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INVITACION PUBLICA No. 010 DE 2023
CONTRATACION MINIMA CUANTIA

MUNICIPIO: GIRARDOT | FECHA AA MM DD

CONVOCATORIA INVITACION PUBLICA No. 010 2024 03 01

LA INSTITUCION EDUCATIVA NORMAL SUPERIOR MARIA AUXILIADORA DE GIRARDOT esta interesada en
seleccionar y contratar personas naturales o juridicas que cumplan con los requisitos solicitados en esta invitacion o aviso
de convocatoria, en cumplimiento de los fines del Articulo 209 de la C.P., la Ley 136 de 1994 y Proyecto Educativo
Institucional, para lo cual se permite invitarlos a participar y a presentar las ofertas con base en la informacién aqui
suministrada y que cumplan los requisitos exigidos.

EL PROCESO DE SELECCION SE DESARROLLARA BAJO LOS SIGUIENTES PARAMETROS:

1.- MODALIDAD DE SELECCION: La seleccion de la presente contratacion se verificara mediante el procedimiento
estipulado en el Articulo 94° de la Ley 1474 de 2011, reglamentado por el Decreto 1082 de 2015.

2.- PARTICIPANTES: Podran participar en el presente proceso de seleccion de minima cuantia toda persona natural y
juridica, nacional o extranjera, ya sea en forma individual, en consorcio o unién temporal, que dentro de su actividad u objeto
social puedan desarrollar el objeto que se pretende contratar y que cumplan los requisitos aqui exigidos

IMPRESOS Y PUBLICACIONES, FOTOCOPIADO DE MATERIAL PEDAGOGICO,
OBJETO ACADEMICO Y ADMINISTRATIVO REQUERIDO, EN LA INSTITUCION EDUCATIVA
ESCUELA NORMAL SUPERIOR MARIA AXILIADORA DE GIRARDOT, en la sede
principal y sede anexa

TIPO DE | REGIMEN ESPECIAL

CONTRATO

PLAZO DE | El plazo para la ejecucion del contrato sera hasta la entrega del material solicitado durante el afio
EJECUCION lectivo después de la firma del contrato y la suscripcion del acta de inicio del contrato.

FORMA DE | La entidad cancelara al contratista la suma pactada, producto del presente contrato contra entrega de
PAGO los elementos solicitados, previo aval del supervisor del contrato, el cual expedira un informe de recibo

a satisfaccion; se debera presentar también los documentos idoneos que acrediten el cumplimiento del
pago al sistema de seguridad social en salud y pensién y deméas documentos correspondientes.

LUGAR DE | El presente contrato se ejecutara en el municipio de Girardot, Institucién Educativa Escuela Normal
EJECUCION Superior maria Auxiliadora.

PRESUPUESTO | El presupuesto oficial para este proceso de seleccion esta calculado en la suma SIETE MILLONES
OFICIAL E | DE PESOS M/TE. ($7.000.000). Incluye los impuestos de ley, con base en el estudio de mercado
IMPUTACION adjunto y el estudio previo. La imputacion presupuestal se hard soportado en el certificado de
PRESUPUESTAL | disponibilidad presupuestal No. 010 del 01 de marzo de 2024.

GARANTIAS Teniendo en cuenta que el contrato a celebrar es inferior al diez por ciento (10%) de la menor cuantia

no es necesario la exigencia de garantias.

OBLIGACIONES | 1. Cumplir con la entrega de los elementos solicitados en el contrato.

ESPECIFICAS 2. Cumplir con los plazos pactados en el contrato

3. Informar oportunamente al supervisor del contrato, de cualquier situaciéon que pueda afectar la
correcta ejecucion del mismo.
Presentar los documentos necesarios para la legalizacién y perfeccionamiento del contrato.

4.

OBLIGACIONES | 1. Cumplir la constitucién politica y las leyes de la Republica.

GENERALES 2. Presentar los servicios objeto del presente contrato en las condiciones establecidas en los estudios
previos y la propuesta presentada.

3. Estar disponible segun previo requerimiento del supervisor del contrato.

4. Acatar las Instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impacta por parte del
supervisor del contrato.

5. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilaciones y en
trabamientos.

6. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera de la ley con el fin de hacer u
omitir algun hecho.
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7. Mantener la reserva sobre la informacion que le sea suministrada para el desarrollo del objeto del
contrato.

8. Diligenciar el formato Unico de hoja vida que tratan las leyes 190 de 1995 y 443 de 1998 y las
resoluciones 580 de 1999 y 535 de 2003 del departamento administrativo de la funcién puablica.

9. Por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracion del presente contrato y de la
ejecucion del mismo, de conformidad con lo establecido en las leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y
sus decretos reglamentarios.

10. Estar afiliado en los sistemas de pension, salud y riesgos profesionales, si ello fuera lugar.

11. Mantener actualizado su domicilio durante toda la vigencia del contrato y cuatro meses mas y

presentarse en institucion educativa en el momento en que sea requerido.

DOCUMENTOS La oferta que sea presentada para el presente proceso de minima debe estar acompafia de los
siguientes documentos.
DOCUMENTOS De conformidad con el numeral 4° del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015. La entidad
OBJETO DE | estatal revisara las ofertas econdmicas y verificara que la de menor precio cumple con las condiciones
VERIFICACION de la invitacién. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la entidad verificara el
cumplimiento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo menor precio y asi
sucesivamente.
Y de acuerdo al numeral 6° del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015. La entidad estatal debe
aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la invitacion
a participar.
DOCUMENTOS Sl NO N.A.
1.  Cotizacion X
2. Certificado de antecedentes_ djs_ciplinarios - Procuraduria de persona natural X
(representante legal) y persona juridica (Empresa)
3.  Certificado de anlte(,:e_dentes de manejo fiscal — Contraloria persona natural (representante X
legal) y persona juridica (Empresa)
4. Fotocop_ia del Certificado de antecedentes penales expedido por la Policia Nacional de X
Colombia
5 Libreta Militar X
6.  Formato Unico de hoja de vida de la Funcién Plblica persona natural y juridica. X
7 Copia de tarjeta profesional segun el caso X
8 Celrtificado COPNIA para ingenieros y Certificado Junta Central de Contadores, cuando X
aplique
9. D'()ac(l]aracién juramentada de bienes y rentas debidamente diligenciada. X
10. PIani][a del L’Jltimolpago (al dia) de los aportes al sistema de Seguridad Social en Salud y X
pensién como cotizante
11. Afiliacién y Pago al Dia a una Aseguradora de Riesgos Profesionales A.R.P. X
12. Presentacion de los dltimos recibos de Pago de los aportes parafiscales SENA, ICBF, X
CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR; si esté obligado a ello por tener personal.
13. Fotocopia de la cedula de ciudadania X
14. Fotocopia legible del RUT expedido por la DIAN X
15. Certificado de Inscripcién en la Camara de comercio para personas juridicas y personas
Naturales inscrita. Tratandose de entidades sin &nimo de lucro debe aportarse ademas el X
reconocimiento de personeria y copia de los estatutos.
El oferente debera ofertar cada uno de los items, segin las descripciones, unidades y cantidades etc.,
OFERTA sefialados en la presente invitacion:
ECONOMICA
PRESENTACION | Las ofertas deben ser presentadas de forma virtual al correo electrénico normalgirardot@yahoo.es
DE OFERTAS dentro de dia habil siguiente a la publicacion del aviso de convocatoria.

El oferente debera presentar la oferta en el dia indicado y antes de la hora sefalada para el cierre del
proceso, UNICAMENTE, en el formato establecido por la institucién educativa (ver anexo 1) a través
del correo institucional citado anteriormente.

La fecha y hora establecida para la entrega de las ofertas se encuentra en el cronograma de la
invitacién publica, no se admitirdn propuestas allegadas via mail, fax o sitio distinto al aqui nombrado,
ni extemporaneas, es decir, fuera de los tiempos fijados.
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La hora se verificara, teniendo en cuenta la informacion que registre la OFICINA DE METEOROLOGIA
DE LA SUPERINTENDENCIA DE INDUSTRIA Y COMERCIO, VIA INTERNET A SITIO
http://[HORALEGAL.SIC.GOV.CO/, conforme a lo estipulado en el numeral 5° del articulo 20 del
Decreto 2153 de 1992. En el evento que sobrevenga la imposibilidad técnica de acceder a la
informacion de hora legal, se procedera a consultar la linea telefénica No. 117 a través de la linea
telefénica de la Normal o en su defecto con el reloj del funcionario receptor.

Con posterioridad a la respectiva audiencia de cierre se procedera a la evaluacion.

VERIFICACION
DE LA OFERTA
ECONOMICA Y
ESCOGENCIA

La Institucién escogerd la oferta econdmica que cumpla con los requisitos de la presente invitacion y
gue haya presentado el menor precio. (Segun Art. 2.2.1.2.1.5.2 Numeral 6° del Decreto 1082 de 2015).
En caso de que este no cumpla se proseguira a la oferta que contenga el segundo (2°) menor precio,
y asi sucesivamente de conformidad al numeral 4° del art. 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

EMPATE

Segun numeral 6° del art. 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, en caso de empate de propuestas
con el mismo valor, la entidad adjudicara a quien haya entregado primero la oferta segun el orden de
recepcion de las mismas en la correspondiente planilla.

SUBSANACION

Publicada la evaluacion de los requisitos minimos habilitantes y la evaluacién del menor precio, el
proponente en el dia siguiente habil a esta publicacion, podra formular observaciones a la evaluacion,
ademés de subsanar los requisitos y documentos que no constituyan factores de escogencia
establecidos por la entidad en la presente invitacion. Sin embargo, el proponente podra allegar los
documentos correspondientes que serviran como soporte para subsanar la oferta, hasta el momento
previo de la adjudicacion.

CAUSALES DE

Se procederd al rechazo de la(s) propuesta(s) ante la ocurrencia de una o mas de las siguientes

RECHAZO  DE | eventualidades:
LAS
PROPUESTAS a. Cuando se compruebe que un proponente ha interferido, influenciado u obtenido correspondencia
interna, proyectos de conceptos de evaluacion o de respuesta a observaciones no enviados
oficialmente a los proponentes.
b. Cuando se compruebe confabulacién entre los proponentes tendiente a alterar la aplicacion de los
principios fijados por LA ENTIDAD para el procedimiento de contratacion.
c. Cuando en la propuesta se encuentre informacibn o documentos que contengan datos
tergiversados, alterados o que contengan errores que determinen el resultado de la evaluacion.
d. Cuando la propuesta se reciba con posterioridad a la fecha y hora fijada para el cierre de la
seleccion abreviada o haya sido enviada por correo, fax, correo electréonico o entregado en sitio
diferente al establecido.
e. Cuando el proponente se encuentre incurso en las causales de inhabilidad o incompatibilidad
fijadas por la Constitucion y la Ley.
f.  Cuando durante el proceso de seleccion se presenten circunstancias que alteren sustancial y
desfavorablemente la capacidad econdémica u operativa del proponente.
g. Cuando el proponente incumpla cualquiera de las especificaciones técnicas juridicas y financieras
(cuando haya lugar) establecidas en la invitacion publica.
h. Cuando ofrezca una propuesta con un valor superior al presupuesto estimado.
i. Cuando se presenten discrepancias entre las cantidades o las unidades de medida establecidas
por LA ENTIDAD vy las consignadas por el proponente.
j. Cuando no se coticen todos los items solicitados, o cuando estos no coincidan con las cantidades
y condiciones técnicas exigidas.
k. Cuando no subsanen dentro del término otorgado por la entidad.
CAUSALES LA ENTIDAD podra declarar desierta la presente Seleccion de minima cuantia cuando no pueda
PARA adelantar una seleccion objetiva. Entre otras, seran causales para declarar desierto el proceso las
DECLARAR siguientes:
DESIERTO EL | 1. Cuando ninguna de las propuestas presentadas se ajuste al presente documento y LA ENTIDAD
PROCESO DE no pueda realizar la seleccion objetiva del contratista.
SELECCION 2. Cuando no se presente propuesta alguna.
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3. Cuando se descubran acuerdos o maniobras fraudulentas por parte de los proponentes durante
el proceso que impidan o no garanticen la seleccion objetiva de la propuesta.
4. Luego de evaluar las propuestas ninguna de las ofertas resulte habilitada.

En cualquiera de los eventos anteriores, la decision se notificard a todos los proponentes en el
correspondiente correo electrénico.

CRONOGRAMA DEL PROCESO

ACTIVIDAD

FECHA Y HORA

LUGAR

PUBLICACION DE LA
INVITACION PUBLICA Y
ESTUDIOS PREVIOS

01 de marzo de 2024.
4:00 pm

Se publicara en la pagina WEB:
www.ensmariaauxiliadoragirardot.edu.co y
en la cartelera institucional de la sede
principal de la Institucion Educativa.

RECEPCION DE

06 de marzo de 2024.

La recepcion de propuestas se realizara en la
oficina de secretaria de la institucion

PROPUESTAS Hasta las 12:00 pm UNICAMENTE

FECHA Y HORA DE 06 de marzo de 2024. Oficina de Rectoria

CIERRE 12:00 pm

EVALUACION DE 06 de marzo de 2024. Oficina de Rectoria

PROPUESTAS 12:10 pm

PUBLICACION DE LA 06 de marzo de 2024. www.ensmariaauxiliadoragirardot.edu.co y en
EVALUACION 4:00 pm la cartelera institucional

OBSERVACIONES A LA 07 de marzo de 2024. En medio fisico y se radica en la secretaria
EVALUACION 12:00 pm de la institucion

RESPUESTA A

OBSERVACIONES Y | 07 de marzo de 2024. www.ensmariaauxiliadoragirardot.edu.co y en
ACEPTACION DE | 4:00 p.m. la cartelera institucional

OFERTAS

FIRMA DEL CONTRATO Y
ACTA D EINICIO

08 de marzo de 2024
10:00 am.

Oficina de Rectoria
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ANEXO 1: FORMATO DE CARTA DE PRESENTACION DE OFERTA

Fecha:

Sefiores:
NORMAL SUPERIOR MARIA AUXILIADORA
Municipio de Girardot

Respetados sefiores:

Por medio de los documentos adjuntos, me permito presentar propuesta para participar en el presente proceso
de Contratacion de Minima Cuantia, tendiente a contratar el objeto definido en la invitacion publica N° 010 de
fecha marzo 01 de 2024.

En el evento de resultar aceptada mi propuesta, me comprometo a perfeccionar y legalizar el respectivo contrato
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la comunicacion de la misma y a ejecutar el objeto contractual
de acuerdo con los documentos que hacen parte de la seleccién de Minima cuantia, de esta propuesta y las
demas estipulaciones de la misma, en las partes aceptadas por LA ENTIDAD.

En mi calidad de proponente declaro:

1. Que conozco la Invitacién de la presente Seleccién de Minima Cuantia, sus informaciones sobre preguntas
y respuestas, asi como los deméas documentos relacionados con los bienes a contratar, y acepto cumplir
todos los requisitos en ellos exigidos.

2. De igual forma manifiesto que acepto las consecuencias que se deriven por el incumplimiento de los
requisitos a que se refiere el numeral anterior.

3. Que acepto las cantidades establecidas por LA ENTIDAD para la ejecucién del contrato.

4. Que, en caso de ser aceptada mi propuesta, me comprometo a iniciar la ejecucién del contrato respectivo,
cuando LA ENTIDAD dé la orden de iniciacion mediante la comunicacion escrita que se suscriba para el
efecto, y a terminarlo dentro de los plazos contractuales de acuerdo con lo establecido en los documentos
de la Seleccién de minima cuantia y la propuesta.

5. Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a esta Seleccion de minima
Cuantia.

6. Que con la firma de la presente Carta manifiesto bajo la gravedad del juramento que no me encuentro
incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demés prohibiciones consagradas en
la Ley para celebrar el contrato.

7. Que lei cuidadosamente la invitacién que precede el proceso de seleccion de minima cuantia y elaboré mi
propuesta ajustada a la misma. Por tanto, conoci y tuve las oportunidades establecidas para solicitar
aclaraciones, formular objeciones, efectuar preguntas y obtener respuestas a mis inquietudes.

8. lgualmente declaro bajo la gravedad de juramento, que toda la informacién aportada y contenida en
( folios) correspondientes a los documentos y formularios juridicos, financiero, técnicos y
econdmicos, es veraz y susceptible de comprobacion.

Me comprometo a entregar o prestar segun el objeto de la invitacién publica No. 010 de fecha marzo 01 de 2024.
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RESUMEN DE LA PROPUESTA:

IMPRESOS Y PUBLICACIONES, FOTOCOPIADO DE MATERIAL PEDAGOGICO, ACADEMICO Y
ADMINISTRATIVO REQUERIDO, EN LA INSTITUCION EDUCATIVA ESCUELA NORMAL
SUPERIOR MARIA AXILIADORA DE GIRARDOT, en la sede principal y sede anexa

Nombre o Razon Social del Proponente:
Cédula de ciudadania o NIT:
Representante Legal:

Pais de Origen del Proponente:

(En caso de presentarse la propuesta en consorcio o union temporal se debe indicar el nombre y pais de origen de cada
uno de los integrantes)

PLAZO total Para ejecutar el contrato:

Valor oferta (letras - nUmeros)

Me permito informar que las comunicaciones relativas a esta seleccion las recibiré en la siguiente Direccién:

Direccion:
Ciudad:
Teléfono(s):
Fax:

Teléfono Movil:
Correo Electrénico:

Atentamente,

Firma:

Nombre:
C.C.

En caso de personas naturales esta carta debe estar firmada por el proponente; en caso de personas juridicas, consorcios
0 uniones temporales debera estar firmada por el representante debidamente facultado.

ELABORO Y PROYECTO REVISO Y APROBO
LIGIA BEATRIZ LUCERO BENITEZ MARCO TULIO HERNANDEZ BARRAGAN
AUXILIAR ADMINISTRATIVA RECTOR
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